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HH Print Management Deutschland GmbH —
Tungsten Gebrauchsanleitung

Bitte beachten Sie:

Eine Bestellung ist nur in Tungsten verfligbar, wenn der HHG Buyer sie in HHub als
,Geliefert” markiert.

Rechnungen werden automatisch abgelehnt, wenn:

e Sich die Zahlungsbedingung, die Wahrung oder die Abrechnungseinheit in den
Bestellungen unterscheiden (konsolidierte Rechnung)

o Die Bestellzeilennummern nicht zu jeder Bestellzeile hinzugeflgt werden

e Die Bestellnummern nicht exakt wie vorgesehen (Grof3- und Kleinschreibung beachten)
eingegeben werden

e Die ESP-Erklarung nicht eingefuigt wurde (nicht zutreffend fur Lieferanten ohne ESP-
Vereinbarung)

Bitte gehen Sie laut der Schritt-fir-Schritt-Anleitung fur dieses Portal vor:
1. Geben Sie lhre E-Mail-Adresse und Ihr Passwort ein.

FHUB €D Suppler Portal Sgn

2. Um Ihre verfigbaren Bestellungen zu Uberprtfen, gehen Sie zu Bestellungen.
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3. So konnen Sie Uberprifen, ob eine bestimmte Bestellung fiir Ihre Rechnung verfiugbar
ist:

i.  Kundenfeld: HH Print Management Deutschland GmbH auswéahlen

i.  Eingabebestellung (DEP+7-stellige Nummer)
iii.  Wahlen Sie den Datumsbereich der Bestellung: 12 Monate (empfohlen)
iv. Klicken Sie auf ,Meine Bestellungen holen®
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Bestellungen (POs)

Priifen Sie erhaltene Bestellungen (POs) und wandeln Sie diese in Rechnungen um.

Kriterien

Kunde

HH Print Management Deutschland GmbH - TEST - AAAQQ75

Bestellnummer

DEP2112517|

Status

Bitte wahlen Sie w Definitionen zum Bestellstatus

PO conversion status

Al v

Datenbereich der Bestellung auswahlen

Letzte 12 Monate ~

Meine Bestellungen anzeigen
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4. So konnen Sie alle verfugbaren Bestellungen Uberprifen:

v.  HH Print Management Deutschland GmbH
vi.  Wahlen Sie den Datumsbereich der Bestellung: 12 Monate (empfohlen)
Vii. Klicken Sie auf ,Meine Bestellungen holen®

Bestellungen (POs)

Priifen Sie erhaltene Bestellungen (POs) und wandeln Sie diese in Rechnungen um.

Kriterien

Kunde

HH Print Management Deutschland GmbH - TEST - AAAQ075 ~

Eestellnummer

Status

Bitte wahlen Sie w Definitionen zum Bestellstatus

PO conversion status

All ~

Datenbereich der Bestellung auswahlen

Letzte 12 Monate ~

Meine Bestellungen anzeigen
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5. Sobald Sie lhre Bestellung(en) erhalten haben, Gberprifen Sie alle, die den Status ,Neu*®
haben (klicken Sie auf das Pluszeichen), und wenn Sie sie annehmen wollen, klicken Sie
auf ,Akzeptieren®.

Aktive Bestellungen

Auswal mer ktualisierte Kunde TN-Nummer Status Version  Beschreibung des Artikel  Rechnunge Nettowert Delivery
Bestelldatur des Kunden Q ersten Artikels Method
[+] DEP2112517 04.05.2021  HH Print AAAQ07576201  Angenommer 0 HHub Qty: 1 1 0 2.446,00 - vaor:
Management
Deutschland
GmbH - TEST
0 DEP2112950 04.05.2021  HH Print AAA907576201 Neu 0 HHub Qty: 5 1 0 53,80 - Vor:
Management

Deutschland
GmbH - TEST

° DEP2111415 04.05.2021  HH Print AAA907576201 Neu 0 HHub Qty: 4 1 0 4429 - vaor:
Management
Deutschland
GmbH - TEST

[+] DEP2111173 04.05.2021 HH Print AAAQ07576201 Neu 0 HHub Qty: 4 1 0 191,40 = vor:

Management

Deutschland

GmbH - TEST

[+] DEP2101115 04.05.2021  HH Print AAA907576201 Neu 0 HHub Qty: 1 1 0 9,90 - Vor:

Management

Deutschland

GmbH - TEST

[+] DEP2101112 04.05.2021  HH Print AAAQ07576201  Neu 0 HHub Qty: 1 1 0 1401 - vaor:
Management

Deutschland

Bestellungen umwandeln #DEP2112950 OMHECEE el

Current Status:  Unerledigt

BESTELLNUMMER
DEP2112950

TN Buyer Number:
AAA907576201
Bestelldatum: 22 April 2021
Wihrung: Euro

AUFTRAGGEBER BESTELLUNG AN Referenznummern
HH Print Management Deutschland GmbH - TEST

Niederkasseler Lohweg 18

Guildford Rd

Fetcham

Diisseldorf

KT22 9DF

ZUSATZINFORMATIONEN
Inl&ndische Wahrung EUR
Lieferantennummer die auf der Bestellnummer SARIAD001

BESTELLUNG ANNEHMEN BESTELLUNG ABLEHNEN BESTELLUNG ARCHIVIEREN VORSCHAU ZURDCK
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Die Bestellung wurde angenommen

Current Status:

Angenommen

6. Sobald Sie die Bestellung akzeptiert haben, wahlen Sie diejenige aus, die Sie in
Rechnung stellen méchten (nur eine Bestellung).

Aktive Bestellungen

Auswdl Bestellnummer

Aktualisierte
Bestelldatur

Kunde

TN-Nummer
des Kunden

Status

Version

(2]

Beschreibung des Artikel  Rechnunge Nettowert
ersten Artikels

Delivery
Method

| w— |
|0 I DEP2112517

04.05.2021

HH Print

Management

AAAQ07576201

Angenommer

0

[+] DEP2112050

[+] DEP2111415

[+] DEP2111173

[+] DEP2101115

© DEP2101112

7. Klicken Sie auf ,Bestellung umwandeln®

04.05.2021

04.05.2021

04.05.2021

04.05.2021

04.05.2021

Deutschland
GmbH - TEST

HH Print

Management
Deutschland
GmbH - TEST
HH Print

Management
Deutschland
GmbH - TEST
HH Print

Management
Deutschland
GmbH - TEST
HH Print

Management
Deutschland
GmbH - TEST
HH Print

Management

Deutschland

At TEAT
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AAA907576201

AAADD7576201

AAAQ07576201

AAADD7576201

AAADD7576201

Angenommer

HHub Qty: 1 1 0 2.446,00

HHub Qty: 5 1 0 53,80

HHub Qty: 4 1 0 44,29

HHub Qty: 4 1 0 191,40

HHub Qty: 1 1 0 9,90

HHub Qty: 1 1 0 14,01

vor:

vor:

vor:

Vor:



Bestellungen umwandeln #DEP2112517
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@ Hilfe bei der Nutzung dieser Seite

Current Status:  Angenommen

BESTELLNUMMER
DEP2112517
TN Buyer Number:
AAA907576201
Bestelldatum: 30 April 2021
Wahrung: Euro

AUFTRAGGEBER BESTELLUNG AN Referenznummern

HH Print Management Deutschland GmbH - TEST

Niederkasseler Lohweg 18

Guildford Rd

Fetcham

Dusseldorf

KT22 9DF

ZUSATZINFORMATIONEN

Inlandische Wahrung EUR

Lieferantennummer die auf der Bestellnummer SARIA0001 .

BESTELLUNG ABLEHNEN BESTELLUNG ARCHIVIEREN BESTELLUNG UMWANDELN

VORSCHAU ZURUCK

8. Geben Sie Ihre Rechnungsnummer ein und kreuzen Sie das leere Kastchen neben dem
Nettobetrag an und wahlen Sie den richtigen Steuercode aus dem Dropdown-Meni aus.

Bestellungen umwandeln #DEP2112517

i Startseite
Neue Rechnung erstellen

B Rechnungen
Geben Sie die Rechnungsnummer ein*

Bestellungen TESTO001

Kunden

1 Reports Wihlen Sie die gewiinschten Posten der Bestellung aus

€ Hilfe bei der Nutzung dieser &

Steuercode auf ausgewahlte Artikel anwenden

Bitte wahlen sie ~

AUSGEWAHLTE ARTIKEL ANWENDEN

Nein Artikelkennung Beschreibung Anzahl

MaBeinheit

Einzelpreis Netto Anzahl Einzelpreis

Steuersatz

1 PRPRIT0100

ZURUCK NEUE RECHNUNG ERSTELLEN

Matériau 1,000 Stiick (EA)

o
3
z
@
@

© 2020 HH Global Ltd. Geschitzt und vertraulich

2.446,00000

2.446,000

1,000 2.446,000(

Bitte wahlen Sie v

Bitte wahlen Sie
0% MwSt - Imports

Durchschnittssatzbesteuerung
Mehrwertsteuer (Reverse-Charge)
Nicht Steuerbar

Steuerfrei
Triangulation - 0% (EU)
Triangulation- 0% (EU)
Wareneinkauf (EU)
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9. Sobald Sie Schritt 9 abgeschlossen haben, klicken Sie auf ,Rechnung erstellen®.

€ Hilfe bei der Nutzung die

Bestellungen umwandeln #DEP2112517

Neue Rechnung erstellen

Geben Sie die Rechnungsnummer ein*

TEST0001

Wihlen Sie die gewlinschten Posten der Bestellung aus

Steuercode auf ausgewdahlte Artikel anwenden

Bitte wahlen Sie ~
AUSGEWAHLTE ARTIKEL ANWENDEN
Nein Artikelkennung Beschreibung Anzahl MaBeinheit Einzelpreis Netto Anzahl Einzelpreis Steuersatz
1 PRPRI10100 Matériau... 1,000 Stiick (EA) 2.446,00000 2.446,000 1,000 2 446,000( 16% USt v

ZURUCK NEUE RECHNUNG ERSTELLEN

10. Eine Seite mit einer Rechnungsubersicht sollte wie folgt angezeigt werden. Klicken Sie
auf ,Bestatigen®.

11. Eine Seite mit einer Rechnungsiibersicht sollte angezeigt werden. Uberpriifen Sie, ob
der Betrag korrekt ist. Beachten Sie, dass selbst wenn Sie ein Zahlungsdatum &
Vorauszahlungsdatum eingeben, dies keine giltige Information ist, die in unser
Buchhaltungssystem Gbernommen wird.

12. Stellen Sie sicher, dass Sie den ,Zeitpunkt der Versteuerung“ und ein Lieferdatum
hinzufligen, da es sich um Pflichtfelder handelt. Diese werden nicht in unser
Buchhaltungssystem tbernommen. Wahlen Sie sie daher bitte nach lhrem eigenen
Verfahren aus.

€) Hilfe bei der Nutzung dieser Seite

Rechnung #: TEST0001

[*] So erstellen Sie eine Rechnung oder Gutschrift

Ihre Angaben Rechnungsangaben
lhr Name @ Rechnungsnummer*
TesTo001

Geben Sie die ersten Buchstat

Ihre Tel.-Nr. Art des Dokuments

Rechnung

-
Ihre E-Mail-Adresse Rechnungsdatum* @
Waren von einer anderen Adresse als der Rechnungsadresse versenden? 06.05.2021 =]

Nein — Rechnungs- und Empfangeradresse s~ | @
Datum zur Anwendung der Steuer* @

#
Datum der Vorleistung @
Angaben zum Rechnungsempfanger &
Name @ HH Print Management Deutschland GmbH - TEST Falligkeitstermin fiir die Zahlung @
Geben Sie die ersten Buchstat @ Niederkasseler Lohweg 18 &
Dusseldorf
40547
Tel: -
GERMANY Wahrung* @
Waren an eine andere Adresse als die Rechnungsadresse senden? Euro e
E-Mail Nein - Rechnungs- und Empféngeradresse s~ | @ Bestellnummer @
DEP2112517
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13. Wenn Sie am ESD-Programm (Early Settlement Discount) teilnehmen, vergewissern Sie
sich bitte, dass Sie im Abschnitt ,Zahlungsbedingungen® auf der Rechnung den
folgenden Vermerk eingegeben und den Wert , X* entsprechend lhrer ESD-Vereinbarung
ersetzt haben. Rechnungen ohne diesen Vermerk werden abgelehnt.

,Ein Skonto von X % des vollen Preises gilt, wenn die Zahlung innerhalb von Y Tagen
nach Rechnungsdatum erfolgt. Es wird keine Gutschrift erteilt. Nach der Zahlung missen

Sie sicherstellen, dass Sie nur die tatsachlich gezahlte Mehrwertsteuer zuriickerhalten
haben.”

Zahlungsbedingungen

Skonto @
@ Kein Rabatt fur Frithzahler
" Rabaftt fiir Friihzahler anwenden

Bedingungen fir Spatzahler @

Zahlungsbedingungen @

Ein Skonto von 3% des vollen Preises gilt, wenn die Zahlung innerhalb von 3[:1
Tagen nach Rechnungsdatum erfolgt. Es wird keine Gutschrift erteilt. Nach der
Zahlung mussen Sie sicherstellen, dass Sie nur die tatsachlich gezahlte
Mehrwertsteuer zuriickerhalten haben

14. Wenn lhre Rechnung nur fur eine Bestellung gilt und Sie damit einverstanden sind, dann
klicken Sie unten im Formular auf SENDEN.

Zusammenfassung

Rechnung (£)

Nettogesamtbetrag 2.446,00

Gesamtsteuerbetrag 391,36

Anderungen zuriicknehmen

Bruttogesamtbetrag 2.837,36

ALS VORLAGE SPEICHERN SPEICHERN VORSCHAU SENDEN |

© 2020 HH Global Ltd. Geschiitzt und vertraulich 9



Angaben zum Rechnungsempfanger

hhglobal

15. Wenn Sie Rechnungen fir mehrere Auftrage einreichen, gehen Sie auf Positionen und
klicken Sie auf HINZUFUGEN.

HINZUFUGEN I

16. Fillen Sie das Formular wie folgt aus:

Vi.
Vii.

viii.

Positionsartzeile (Waren)

=]
Name @ HH Print Management Deutschland GmbH - TEST Falligkeitstermin fiir die Zahlung @
Geben Sie die ersten Buchstat | ) Niederkasseler Lohweg 18 &8
Dusseldorf
B 40547
el GERMANY wahrung* @
Waren an eine andere Adresse als die Rechnungsadresse senden? Euro ~
E-Mail Nein - Rechnungs- und Empfangeradresse s ~ | @ Bestellnummer @
DEP2112517
@ Hinweise und Referenznummern
Rechnungsposten
Artikel Anzahl / Einheit Preis S:%T; Gesamtbetrag
01 PRPRI10100 - Matériaux et usinage : pour Cat.Signage Magnet and Triowerbung - E... 1/ stck (EA) 2.446,00000 2.445,00 2.837.36 [E4x]

Produktcode: Sie kénnen Ihren eigenen Code oder PRPRI10100 eingeben.

Produktbeschreibung: Sie kdnnen Ihre eigene Beschreibung eingeben oder
diejenige, die in der Bestellung enthalten ist.

Einheit: Jeweils
Menge: 1

Steuerart: Wahlen Sie den richtigen Steuercode fur lhre Rechnung.
Preis: Nettopreis vom Bestellwert (wenn Steuer anfallt), Bruttopreis vom Bestellwert,

wenn keine Steuer anfallt.

Der Wert fir die Steuer wird automatisch basierend auf dem ausgewahlten

Steuercode berechnet.

Wenn Sie fertig sind, klicken Sie auf das Pluszeichen fur weitere Optionen.

Art des Postens a

Waren v
Produkicode @ Produktbeschreibung* @
Geben Sie die erste test

:

o Rabatte, Hinweise und Referenznummern

POSTEN SPEICHERN ABBRECHEN

© 2020 HH Global Ltd. Geschiitzt und vertraulich

Preis* @

2.446,0000

Einheit* @ Anzahl*
Stiick (EA) [+] 1,000
Art der Steuer®

‘ 16% Ust ~

Steuerbetrag @

391,36

Summe Artikel
Rabatt
Steuer

Gesamtbetrag

10

283736
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17. Klicken Sie unten, um die Bestelldetails zu 6ffnen, und geben Sie die Bestellnummer und

die Bestellzeilennummer ein (Sie kénnen sie in der Bestellibersicht finden). Ohne diese
Angaben wird Ihre Rechnung abgelehnt.

@ Rabatte, Hinweise und Referenznummern

@ Rabatte, Hinweise und Referenznummern

Bestellnummer @ Positionsnummer der Bestellung @ Zusa

DEP2112517 1|

Lieferscheinnummer @

Angaben zum B
Artikel Artikelkennung

1 PRPRI10100

Allgameiner Text

18. Wenn Sie mit dem Ausfillen der Daten fertig sind, klicken Sie auf POSTEN
SPEICHERN.

Die nachfolgenden Felder wurden von Ihrem Kunden hinzugefiigt.

GL-Nummer € Kostenstelle Artikelkategorie Artikelnun

EAN-Code ~

POSTEN SPEICHERN ABBRECHEN

19. Wenn Sie weitere Bestellungen hinzufigen méchten, wiederholen Sie die Schritte 15 bis

18. Wenn Sie diesen Vorgang abgeschlossen haben, werden alle Bestellungen in den
Rechnungspositionen angezeigt.

© 2020 HH Global Ltd. Geschiitzt und vertraulich 11
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Rechnungsposten

Artikel

01 PRPRIT0100 - Matériaux et usinage : pour Cat.Signage Magnet and Triowerbung - E...
02 test

o Rechnung gespeichert

HINZUFUGEN

20. Wenn Sie am ESD-Programm (Early Settlement Discount) teilnehmen, vergewissern Sie
sich bitte, dass Sie im Abschnitt ,Zahlungsbedingungen® auf der Rechnung den
folgenden Vermerk eingegeben und den Wert , X* entsprechend lhrer ESD-Vereinbarung
ersetzt haben. Rechnungen ohne diesen Vermerk werden abgelehnt.

,Ein Skonto von X % des vollen Preises gilt, wenn die Zahlung innerhalb von Y Tagen
nach Rechnungsdatum erfolgt. Es wird keine Gutschrift erteilt. Nach der Zahlung missen
Sie sicherstellen, dass Sie nur die tatsachlich gezahlte Mehrwertsteuer zurtickerhalten
haben.*

Zahlungsbedingungen

Skonto €@
@ Kein Rabatt fur Frihzahler
3 Rabatt fir Fruhzahler anwenden

Bedingungen fur Spatzahler @

Zahlungsbedingungen @

Ein Skonto von 3% des vollen Preises gilt, wenn die Zahlung innerhalb von 3[:1
Tagen nach Rechnungsdatum erfolgt. Es wird keine Gutschrift erteilt. Nach der
Zahlung mussen Sie sicherstellen, dass Sie nur die tatséchlich gezahlie
Mehrwertsteuer zurlickerhalten haben

© 2020 HH Global Ltd. Geschiitzt und vertraulich 12
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21. Wenn alles in Ordnung ist, wiederholen Sie Schritt 13.

Sobald Sie in Ihrer Rechnung auf ,Senden® geklickt haben, wird ein zweistufiger
Validierungsprozess durchlaufen:

Die erste Stufe erfolgt innerhalb des Tungsten Portals, um zu bestatigen, dass die
von lhnen verwendeten Bestellreferenzen giiltig sind und die Rechnungs- und
Bestellwerte Ubereinstimmen.

— Hinweis: Sie kénnen keine Teilrechnung flir Bestellungen erstellen. Bestellungen
muissen mit einer Rechnung vollstandig in Rechnung gestellt werden.

— Sie kénnen mehrere Bestellungen in einer Rechnung zusammenfassen, aber
nicht mehrere Rechnungen pro Bestellung erstellen.

Sobald die Rechnung von Tungsten freigegeben wurde, wird sie zur zweiten
Validierung an HH Global geschickt.

Sie kdnnen den Fortschritt Inrer Rechnung Uber den ,Rechnungsstatus® Uberwachen.

B Rechnungen

Meue Rechnung erstellen
Vorlagenverwaltung

Rechnungsstatus

Klicken Sie auf das Seitensymbol unter ,Details anzeigen®, um Details zu lhrer
Rechnung zu sehen.

© 2020 HH Global Ltd. Geschiitzt und vertraulich



Nachverfolgt - Letzte 90 Tage

So funktioniert’s

Wenn wir Statusinformationen von
einigen Kunden erhalten, aber von
anderen nicht, konnen Rechnungen
verschiedenen Workflows folgen

Diese Seite zeigt Ihre aktuellsten
Rechnungen, sodass Sie wissen, was als
Nachstes passiert

I An Tungsten Network
Rechnungen in dieser Kategorie
warten auf Aktualisierungen des
Kundenstatus

() hhgiooal

wWenn Ihre Rechnung nicht den
nachsten Schritt durchlaufen kann,
weist sie einen der folgenden
Status auf.

+ Fehlgeschlagen
Tungsten Network hat versucht, Ihre
Rechnung zu bearbeiten, allerdings
ist die Validierungsprifung
fehlgeschlagen

« In Warteschleife
Ihre Rechnung wird bis zum
Abschluss des erforderlichen
Standard-Genehmigungsvorgangs
durch Ihren Kunden zuriickgehalten
Im Moment ist von Ihrer Seite keine

Aktion erforderlich.

I An Kunde
Rechnungen in dieser Kategorie
warten auf Aktualisierungen des
Kundenstatus

« Ausnahme
Ihr Kunde hat angegeben, dass die
Rechnung, die er momentan priift,

. maglicherweise einen Fehler
B Fehlerhaft Zugestelit: 1 (100.00%) B,

Rechnungen in diesem Zustand

erfordern Ihre Aufmerksamkeit.  Abgelennt
Der Kunde hat Ihre Rechnung
abgelehnt.
ZURUCKSETZEN
Art des Dekumentennummer Rechnungsdatum Kunde Betrag Ubermittlungsdatum Letzte Status Details (m]
Dokuments Aktualisierung anzeigen
Rechnung FIS04052021_2204 05.05.2021 HH Print Management 527,20 05.05.2021 05.05.2021 Zugestellt & O

Deutschland GmbH - TEST

¢ ¢ 1. S S| Eintragepro Seite| 1q «

Seite 1 von 1, Element 1 bis 1 von 1 wird angezeigt

Der Verarbeitungsstatus auf der rechten Seite zeigt an, wann Ilhre Rechnung von
Tungsten akzeptiert und anschlieRend von HH Global genehmigt wurde. Erst wenn sich
eine Rechnung im Status ,Genehmigt” befindet, wurde sie von HH Global akzeptiert und
kann gezahlt werden.

Sobald die Zahlung erfolgt ist, wird eine Nachricht an das Tungsten-System gesendet,
das diese Anzeige mit ,Bezahlt” und einem Falligkeitsdatum fur die Zahlung aktualisiert.

Der Workflow

FIS04052021_2204 Rechnung

HH Print Management Deutschland
GmbH - TEST stellt Tungsten Network
Informationen zum Rechnungsstatus
bereit. Ihre Rechnung wird die
folgenden Schritte durchlaufen.

Rechnungssteller Rechnungsempfanger: Rechnungsdatum
HH Print Management Deutschland GmbH - TEST 05 Mai 2021

Niederkasseler Lohweg 18

Ubermittlungsdatum
05 Mai 2021 With Tungsten Network : Invoice
Dusseldorf delivery status
Transaktionsnummer:

Gesendet

Ihre Rechnung liegt zur
Bearbeitung vor.

40547 AAA000210405512

Bestellnummer: a

DEP2100277 Angenommen

Tungsten Network hat Ihre
Rechnung bearbeitet und den
Validierungsvorgang erfolgreich
abgeschlossen.

H’ Zugestellt
Anhénge

Tungsten Network hat die
AAA000210405512 pdf b Rechnung zur Abholung durch

— Ihren Kunden bereitgestelit
Brutto € 527,20

With HH Print Management

Deutschland GmbH - TEST : Invoice

processing status

Slatus-dalum: ‘ Erhalten

05 Mai 2021 Ihr Kunde hat Ihre Rechnung

abgerufen und in sein System
eingegeben

n Genehmigt

Ihr Kunde hat die Zahlung Ihrer
Rechnung genehmigt.

‘ Bezahlt
NICHT NACHVERFOLGEN Ihr Kunde hat Ihre Rechnung
bezahit

Status:
Zugestellt
Ihre Rechnung wurde erfolgreich an den Kunden zugestellt.

Kommentar
Momentan ist kein Zahlungsstatus verfligbar
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